ZARZADZENIE nr 12/2021
DYREKTORA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA KULTURY I SPORTU
W SZCZEKOCINACH
z dnia 02.12.2021 r.

W sprawie: -Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
mniejszej niz kwota 130.000 zlotych™

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych.
zarzgdzam:

1.

Wprowadzi¢ ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota
130 000 ztotych netto”, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2.
Zobowiazuje si¢ pracownikéw Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Sportu

w Szczekocinach, w tym gléwnego ksiegowego do zapoznania sie z trescig i stosowania
niniejszego regulaminu.

Traci moc Zarzadzenie nr 3 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Sportu
w Szczekocinach z dnia 03.01.2014r.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z moca obowiazujaca od 02 grudnia 2021 r.




Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury
i Sportu w Szczekocinach z dnia 02.12.2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 ust. 1 pkt 1 USTAWY -
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,,Regulaminem”
1 Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamomen publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019), zwanych dalej
~ZzamOwieniami”,

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

« zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw, przejrzystosci
i proporcjonalnosci,

« racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
érodkéw publicznych w spos6b celowy, oszczedny oraz umozliwiajgey terminows
realizacj¢ zadan,

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.
4. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

« kierownicy komoérek wnioskujacych,
e inni pracowmcy Jednostkl w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Zamawiajacy szacuje z nalezyta
starannogcia wartosé zaméwienia, w szezegélnosci w celu ustalenia:

« czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
e czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Dokumentem potwierdzajacym ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia jest
analiza cen rynkowych (réwniez w formie elektroniczne).



Ustalenie szacunkowe]j wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamoOwienia sa w szczegolnosei:

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
odpowiedzi cenowe wykonawcow,

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwiefi publicznych.

3 Rodzaje zamowien

Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacym ukladzie:

zambwienia o wartosci do 15 000 zi netto,
zambwienia o wartosci powyzej 15 000 zt netto do 60 000 zi netto,
zaméwienia o wartosci powyzej 60 000 zt netto do 130 000 zi netto.

4 Zamoéwienia do 15.000,00 zl netto

. Zamdwienia publiczne, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 15 000 zl netto

realizowane sa w sposob celowy i oszezedny przy zachowaniu zasad uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowa
realizacjg¢ zadan.

5 Zaméwienia powyzej 15.000,00 zl netto do 60.000,00 zl netto

Procedure udzielania zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 15 000 z netto do
60 000 z} netto rozpoczyna rozpoznanie rynku.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub w drodze
email i polega na wystaniu zapytan cenowych do co najmniej 3 wykonawcow.
Udzielenie zaméwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Podstawa zaciagniecia zobowigzania jest umowa zawarta z wykonawea, ktory
przedstawil najkorzystniejsza oferte wedtug zastosowanych kryteriéw oceny ofert.
Po otrzymaniu ofert wykonawc6w, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowiazany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

Wzér notatki stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

6 Zamo6wienia powyzej 60.000,00 zi netto

Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 60 000 zi netto do 130 000,00 zt
netto rozpoczyna si¢ od ogloszenia zaproszenia do sktadania oferty cenowej na stronie
internetowej zamawiajacego. Termin skiadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od
umieszczenia ogloszenia na stronie internetowe;.

Wzér formularza stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
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Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

Wzér notatki stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Zamowienia udziela sie wykonawey, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Podstawa zaciagnigcia zobowigzania jest umowa.

Dokumentacja z postepowania o udzieleniu zamowienia prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktdry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje
dokumentow.

W przypadku gdy nie dojdzie do udzielenia zamowienia z wykonawca, ktory
przedstawil najkorzystniejsza ofert¢, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty
kolejnej badz ponownie przeprowadzi¢ procedurg.

7 Udzielenie zamdwienia

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.

Umowe podpisuje Dyrektor zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.
Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach z
ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawey, a drugi dla
zamawiajgcego.

8 Odstapienie od stosowania Regulaminu

Procedur, o ktérych mowa w ust. 2 - 5 nie stosuje sig do:

o dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére z przyczyn technicznych,
ekonomicznych spolecznych lub organizacyjnych moga by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawce,
zamowien, ktérych wykonanie jest natychmiast wymagane (np: awarie),

¢ optat notarialnych, opinii prawnych,
wydatkéw w ramach funduszu socjalnego.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor zamawiajgcego moze podjaé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 31 4.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora zamawiajgcego
lub upowazniona przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci
wskaza¢ okolicznoéci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 2 lat od udzielenia zamoOwienia.
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Zalgcznik nr 1

do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury

i Sportu w Szczekocinach z dnia 02.12.2021 r.

ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci od 15 000 zt netto do 60 000 zt netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

...............................................................................................

.......................................................................

sl

Wartos€ zamOwienia ......ccocecevvcecnnnrnnnas z} netto
4. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Oferowana cena Data

L oz aades wykonanty netto/brutto uzyskania informacji

5. Wybrano wykonawce nr:




Zatacznik nr 2

do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych
do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury

i Sportu w Szczekocinach z dnia 02.12.2021 r.

ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto

piecze¢ zamawiajacego

...............................................

adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA KULTURY i SPORTU
W SZCZEKOCINACH

1.Zamawiajacy......

Przedmiot zamowienia... R RS

Miejsce i termin zloZenia Oferty......covvveiviinsinneniensnsssnsssnsn s
Warunki ptatnosci....

Inne informacje.... -
Zamawqucy zastrzega soble prawo do uniewaznienia post@powama 0 udzle]eme
zamOwienia bez podawania przyczyn.

SN e D

.............................................................................




Zalacznik nr 3

do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury

i Sportu w Szczekocinach z dnia 02.12.2021 r.

ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto

Notatka

rozeznania cenowego zaméwienia, o0 wartosci powyzej 60 000 zi netto do 130 000,00 zi
netto

1. W celu udzielenia zamoOwienia .........cocceevee.

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W terminie do dnia ................20......r. do godziny................przedstawiono ponizsze
oferty:
Nazwa i adres wykonawcy
Lp Cena netto Cena brutto
1.
2
3

4, Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis pracownika odpowiedzialnego

za realizacj¢ zadania)

Zatwierdzam
/popis Dyrektora MGOKIiS w Szczekocinach




